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Huwéng dan viét

Bai viét chinh sach!

CAu trac

Ngay dong dau tién, dé cap truc tiép dén nhu cau cua nguoi doc

Mb ta van dé can thao luan (van dé chinh sach) mot cach ngan gon bang 1 — 2
cau, sau d6 nhanh chéng chuyén sang tom tat cac dé xuat cia nguedi viét

Chia cac y kién thao luan cua minh thanh cac phan cé y nghia, theo mot trinh tu
hop ly. Gidi thiéu ngan gon trinh t nay trong doan mo dau, sau dé trién khai
phan than bai theo dang trinh tw nay .

D& nguodi doc dé theo ddi, cac diém (thong tin, 1ap luan v.v.) chu chdt nén duoc
nhan manh béng cach in nghiéng hay gach dudi

Trong mdi doan viét, thé hién y chinh ngay trong mot hay hai cau dau tién. Sau
d6, hd tro y chinh nay bang cac phan tich, 1ap luan, hay s6 liéu cu thé.

Trong truong hgp can tém tit, chon loc, hay tong hop thong tin thi c6 thé sk
dung cac gach dau dong kem theo tiéu dé thich hop

Néu bai viét c6 phan két luan thi nén dwa cac dé xuat vao mot boi canh rong 16n
hon, thay vi don thuan liét ké cac y kién dé xuat

Noi dung

Péu tién phai hiéu doc gia cua minh la ai va du doan dwoc nhu cau cap thiét
nhdt ctia ho, dé€ tir d6 tap trung vao nhitng diém quan trong minh biét ma nguoi
doc chwa biét

Trong truong hop s6 liéu va thong tin khong day du, ro rang, hay tham chi mau
thuan nhau thi c6 thé dwa ra cac gia dinh ctia minh, kém theo 1ap luan (néu can)
Bai viét phai tao dwgc sy lién két chat ché gitta ndi dung thao luan vé cac van dé
va cac giai phap kha di. Noi cach khac, giai phap dwa ra phai xudt phat tir 1ap
luan va phan tich trong bai

Trinh bay cdc s6 liéu thong ké mot cach sang tao va cd nghia

Danh gia cac giai phap ctia minh trén co so phan tich chi phi va loi ich

Mdi khi ¢6 digu kién, thao luan ngén gon cac giai phép thay thé hay cac lap luan
phan bién

U Trich dén c6 higu chinh tir “Chuwong trinh Giao tiép Thong tin”, Trwong Qudn Iy Nha nweéc John F. Kennedy, Dai hoc

Harvard.
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Can doi cac dé xuat voi phan thao luén vé tinh kha thi caa dé xuat

Xem xét tac dong chinh tri cta cac dé xuat moi khi c6 lién quan

Moi khi ¢ thé, chiing minh cho nguwoi doc thdy rang néu dé xudt ciia minh
khong duoc thuc hién sé dan t6i nhitng hé qua khong mong muoén

Bao dam sy twong quan gitta tam quan trong vé ndi dung véi do dai ctia doan
viét: viét dai hon cho ndi dung quan trong hon.

Xem xét viéc két thuc bai viét véi mot thao luan vé nhitng “bwdc tiép theo”, cac
tdc dong ngan han va dai han

Poc gia

Dat minh vao vi tri ctia ddc gia va hoi: “tai sao t6i lai doc bai viét nay?”

Can hiéu duoc mitc do kién thirc/ thong tin san ¢ ciia ngudi doc d€ tir d6 khong
giai thich thiéu hodc thtra

Du doan truede cau héi, mdi quan tdm, hay muc tiéu cua nguoi doc d€ dua ra cau
tra 101 truc ti€p, dap ting duoc ky vong ctia ho

Can than trong viéc chon tir nglr vi bai viét ctia anh chi c6 thé c¢d thé duoc
chuyén cho nhitng nguoi khac doc, hay tham chi cho phuwong tién dai chung

Phong cach viét

Tréanh cach dung nhiing tir ngit c6 tinh dai khai, chang han nhu “mot xem xét
quan trong can duoc luu tim 1a...”, thay vao d6, hay di thang vao van dé

Khoéng bao gio dung hai tir khi chi can mot tie

C8 gang dung cac cau chti dong, dé€ danh cau bi dong cho nhiing truong hop can
phai st dung

Dung céac cau truc song song cho moi loai danh sach
Dung ngon tir phd thong don gian thay vi dung tir nuwdc ngoai

St dung cac thuat ngtt thich hop véi trinh d va chuyén nganh ctia nguoi doc.
Khong nén dung nhiing tir chuyén nganh khi khéng can thiét.
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