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Bai doc

Hwéng din viét
Bai viét chinh sach®

Cau tric

Ngay dong dau tién, dé cap truc tiép dén nhu ciu cua ngudi doc

Mo ta van dé can thao luan (Van de chinh sach) mot cach ngan gon bang 1 — 2 cAu, sau
d6 nhanh chong chuyén sang tom tét cac dé xuat cia ngudi viét

Chia céc ¥ kién thao luan ciia minh thanh céc phan c6 y nghia, theo mot trinh tu hop ly.
Gidi thiéu ngan gon trinh tu nay trong doan mé dau, sau d6 trién khai phan than bai theo
dung trinh ty nay.

Dé nguoi doc dé theo ddi, cac diém (thdng tin, lap luan v.v.) chi chét nén dugc nhan
manh bang cach in nghiéng hay gach dudi

Trong mdi doan Viét, thé hién y chinh ngay trong mot hay hai cau dau tién. Sau do, hd trg
y chinh nay bang cac phan tich, 1ap luan, hay sb liéu cu thé.

Trong trudng hop can tém tat, chon loc, hay tong hop thong tin thi ¢é thé sir dung cac
gach dau dong kem theo tiéu dé thich hop

Néu bai viét c6 phan két luan th‘l nén dua cac dé xudt vao mot bdi canh rong 16n hon,
thay vi don thuan li¢t ké cac y kién dé xuat

Noi dung

Dau tién phai hiéu doc gia caa minh 12 ai va du doan dugc nhu ciu cap thiét nhat cua ho,
dé tir do tap trung vao nhirng di€ém quan trong minh biét ma nguoi doc chua biét

Trong truong hop sb liéu va théng tin khong day du, ré rang, hay tham chi mau thuin
nhau thi cé thé dua ra cac gia dinh cua minh, kém theo 1ap luan (néu can)

Bai viét phai tao duoc su lién két chit ché giira ndi dung théo ludn vé cac vin dé va cac
giai phap kha di. NoOi cach khéac, giai phap dua ra phai xuat phat tir 1ap luan va phén tich
trong bai

Trinh bay céc sd liéu théng ké mot cach sang tao va c6 nghia

DPanh gia cac giai phap ctia minh trén co s¢ phén tich chi phi va lgi ich

MB&i khi ¢6 diéu kién, thao ludn ngin gon cac giai phap thay thé hay cac lap luan phan
bién

Can ddi cac dé xuét véi phan thao luan vé tinh kha thi cua dé xuét

Xem xét tac dong chinh tri ctia cac dé xuat mdi khi cd lién quan

M3bi khi ¢6 thé, ching minh cho nguoi doc thiy rang néu dé xuét cia minh khong duoc
thuc hién s& dan toi nhitng hé qua khong mong muon

Béo dam sy twong quan giira tim quan trong vé ndi dung véi do dai ciia doan viét: viét
dai hon cho ngi dung quan trong hon.

! Trich ddn c6 hiéu chinh tir “Chiwrong trinh Giao tiép Théng tin”, Trieong Qudan 1y Nha nueéc John F. Kennedy, Pai
hoc Harvard.
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Bai doc

Xem xét viéc két thiic bai viét véi mot thao luan vé nhiing “budc tiép theo”, cac tac dong
ngan han va dai han

Doc gia

Dit minh vao vi tri cua doc gia va hoi: “tai sao toi lai doc bai viét nay?”

Can hiéu dugc mic d6 kién thirc/ thong tin sin co cuia ngudi doc dé tir d6 khdng giai
thich thiéu hoac thira

Du doan trude cau hoi, mdi quan tdm, hay muc tiéu cua ngudi doc dé dua ra cau tra 1oi
truc tieép, dap ung dugc Ky vong caa ho

Cén than trong viéc chon tur ngir vi bai viét cia anh chi c6 thé co thé duoc chuyén cho
nhirng nguoi khac doc, hay tham chi cho phuong tién dai ching

Phong cach viét

Tranh céch dung nhiing tir ngit ¢6 tinh dai khai, chang han nhu “mét xem xét quan trong
can duoc Iuu tam 1a...”, thay vao do, hay di thang vao van dé

Khéng bao gior dung hai tir khi chi can mot tir

C6 ging dung cac ciu chu dong, dé danh cau bi dong cho nhitng truong hop can phai sir
dung

Dung cic ciu tric song song cho moi loai danh sach
Dung ngdn tir phd thong don gian thay vi ding tir nudc ngoai

St dung cac thuat ngir thich hop voi trinh d6 va chuyén nganh cua nguoi doc. Khdng nén
dung nhirng tir chuyén nganh khi khéng can thiét.
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