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Hướng dẫn tóm tắt viết tiểu luận/bài viết chính sách môn học 
 
Các lưu ý quan trọng 

1. Nên nhớ rằng: Yêu cầu của bài viết này không chỉ thoả yêu cầu kiến thức môn học mà 

còn nhằm rèn luyện các kỹ năng cần thiết khác. 

2. Cần chú ý và theo đúng hướng dẫn của giảng viên khi khởi đầu. 

3. Đừng đợi “nước tới chân mới nhảy”. 

Chọn đề tài 

Khi chọn một đề tài, trước tiên bạn cần trả lời các câu hỏi đơn giản sau: 

1. Đề tài bạn chọn có phải là một vấn đề của môn học? 

2. Đó có phải là vấn đề mà bạn thích thú và hiểu rõ? 

3. Nguồn thông tin và số liệu có khả thi? 

4. Vấn đề có quá chung chung hay quá dài/rộng? 

5. Lý thuyết và công cụ phân tích hỗ trợ là gì? 

6. Bạn đang thiết kế bài viết của mình theo phương pháp nào? (Định tính, định lượng, hay 

hỗn hợp). 

Tên đề tài, vấn đề nghiên cứu, và câu hỏi nghiên cứu  

1. Tên đề tài có thể viết dưới dạng “đơn” hay “kép” (đối với tiếng Anh, lời khuyên là không 

dài quá 12 chữ).  

2. Vấn đề nghiên cứu là một vấn đề của thực tế hay lý thuyết cần phải thực hiện nghiên cứu.  

3. Câu hỏi nghiên cứu là những câu hỏi mà nhà nghiên cứu muốn được trả lời nhằm hiểu 

được/giải thích được vấn đề nghiên cứu. 

Nguồn tài liệu 

1. Tài liệu môn học và các môn học có liên quan. 

2. Thư viện. 

3. Internet, Website. 

4. Sách, tạp chí, báo chí... 

Bắt tay suy nghĩ và thực hiện 

1. Đọc và hiểu thật kỹ vấn đề từ sách vở, nguồn tài liệu, và các nghiên cứu tương tự. 

2. In ra, copy hay save lại các tài liệu quan trọng. 

3. Viết ra hay đánh máy lại các trích dẫn và ghi rõ nguồn.  

Tổ chức bài viết 

1. Dàn ý (có thể bằng câu văn hay một sơ đồ ý tưởng) sẽ giúp bạn rất nhiều trong việc hệ 

thống suy nghĩ và tìm nguồn thông tin. 

2. Bố cục hay các phần chính (giới thiệu, nội dung chính, kết luận). 

Quá trình viết 

1. Viết nháp (Xây dựng đề cương, viết bản dự thảo, và cuối cùng là biên tập lại). 

2. Lấy ý kiến, thảo luận thường xuyên với người hướng dẫn (Nhằm bảo đảm bạn đang thực 

hiện đúng hướng và tiết kiệm thời gian cho chính mình). 

Cơ cấu bài viết 

1. Vấn đề mà bạn chọn  

2. Tên bài viết (Xem phần hướng dẫn) 

3. Mục tiêu bài viết 

4. (Các ) Câu hỏi nghiên cứu hay muốn tìm hiểu là gì? 

5. Phạm vi và giới hạn 

6. Phương pháp nghiên cứu (nếu thực hiện đề tài này) 

7. Phần nội dung (cơ cấu các phần chính mà bạn sẽ triển khai trong đề tài của 

mình) 

8. Phụ lục và tài liệu tham khảo 
 

 


